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1. Понятия и определения

1.1. Документация о закупке (Конкурсная документация, Документация о запросе предложений в соответствующих случаях) – размещаемая на Официальном сайте документация, на основании которой осуществляется Закупка, в том числе извещение о закупке, закупочную документацию, проект договора, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе Закупки, а также иная информация, размещение которой на Официальном сайте предусмотрено настоящим Положением и 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

1.2. Заказчик – Открытое акционерное общество «Морской порт Санкт-Петербург» (далее также ОАО «Морпорт СПб», Общество).

1.3. Закупка - процедура определения поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними гражданско-правовых договоров на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика в порядке, установленном настоящим Положением и требованиями Федерального закона № 223 от 18.07.2011 «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

1.4. Закупка у Единственного источника – способ закупки, при котором договор с Поставщиком заключается без проведения конкурентных процедур.

1.5. Запрос предложений – способ закупки, в результате которого определяется Поставщик, обеспечивающий наилучшие условия исполнения предполагаемого к заключению договора закупки продукции.

1.6. Заявка - предложение Участника закупки войти в экономические отношения с Заказчиком, оформленное на официальном бланке и направленное Заказчику почтой, факсом или электронной почтой. 
1.7. Инициатор закупки (Инициатор) – структурное подразделение Заказчика, заинтересованное в совершении конкретной Закупки.
1.8. Комиссия по закупкам (далее Комиссия) - создаваемый Заказчиком коллегиальный орган, уполномоченный  принимать решения по результатам Закупки.

1.9. Конкурс – способ закупки, в результате которого проводятся торги, победителем которых (Поставщиком) признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.
1.10. Лот – часть товаров, работ, услуг обладающая общими признаками (технологически и функционально связанная между собой) и явно обособленная в документации о закупке.
1.11. Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая заказчиком при проведении закупки.
1.12. Организатор закупки (Организатор) – структурное подразделение Заказчика, уполномоченное приказом управляющего директора осуществлять управление закупочной деятельностью Заказчика, в том числе организацию Закупок.

Заказчик вправе поручить проведение процедуры закупки третьему лицу на основании гражданско-правового договора

1.13. Официальный сайт – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг  - www.zakupki.gov.ru.

1.14. Поставщик (подрядчик, исполнитель) – лицо, выбранное из числа Участников закупки по результатам проведения  процедуры закупки.

1.15. Продукция - товары (работы, услуги), запрос на приобретение которых размещается Заказчиком в соответствии с настоящим Положением.

1.16. Реестр договоров - реестр договоров, заключенных заказчиками по результатам закупки в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», ведение которого обеспечивается на Официальном сайте.

1.17. Субъекты МСП – субъекты малого и среднего предпринимательства, юридические лица и индивидуальные предприниматели, отнесенные в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям.

1.18. Уторговывание – процедура, направленная на добровольное снижение цен Заявок на участие в запросе предложений в целях повышения их предпочтительности для Заказчика. Процедура Уторговывания может проводиться только в случае, если информация о возможности ее проведения предусмотрена в Документации о закупке.

1.19. Участник закупки – любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в документации о закупке в соответствии с настоящим Положением, изъявившей желание принять участие в Закупке.

1.20. ЭТП (Электронно-торговая площадка) - аппаратно–программный комплекс по организации и проведению закупочных процедур в электронной форме посредством сети Интернет

2. Предмет и цели регулирования, сфера применения.

2.1. Настоящее Положение регулирует отношения, связанные с проведением Закупок товаров, работ, услуг для нужд Заказчика, в целях:

· создания условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности;

· обеспечения целевого и эффективного использования средств Заказчика;

· реализации мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

· развития и стимулирования добросовестной конкуренции;

· обеспечения информационной открытости закупок;

· предотвращения коррупции и других злоупотреблений.

2.2. Настоящее Положение не регулирует отношения Заказчика, связанные с проведением закупок в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 1 Федерального закона «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» в т.ч.:

· куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;

· приобретением Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

· закупками в области военно-технического сотрудничества;

· с выбором аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

         2.3. Настоящее Положение регулирует отношения, связанные с проведением Закупок для нужд Заказчика независимо от суммы договора. При этом закупки, не превышающие сумму в 100 000 рублей (500 000 рублей в случае если годовая выручка заказчика за предыдущий финансовый год составляет более чем 5 млрд. рублей), могут осуществляться как в соответствии с предусмотренными настоящим Положением способами, так и в ином порядке (без включения таких закупок в План закупок, без публикации на Официальном сайте закупочной документации и протоколов, составляемых по ходу проведения закупки, а также без публикации информации о заключении договора по результатам закупки).

3. Правовые основы осуществления закупок

3.1. При осуществлении закупок Заказчик руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом №223-ФЗ от 18.07.2011 г. «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Положением.

3.2. Настоящее Положение является документом, регламентирующим закупочную деятельность Заказчика, и содержит требования к порядку подготовки и проведения процедур Закупки (включая способы закупки).

3.3 Настоящее Положение утверждается и может быть изменено решением Совета директоров Заказчика.

4. Информационное обеспечение закупок

4.1. Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению на Официальном сайте не позднее 15 (пятнадцати) дней со дня их утверждения Советом директоров Заказчика.

4.2. На Официальном сайте Заказчик размещает Документацию о закупке и план закупок продукции на один год. Размещение плана закупок на Официальном сайте производится в соответствии с порядком, установленным Правительством Российской Федерации.

4.3.  Перечень товаров, работ, услуг, закупки которых осуществляются Заказчиком у Субъектов МСП, размещается Заказчиком на Официальном сайте, а также на сайте Заказчика. Формирование перечня товаров, работ, услуг, закупки которых осуществляются Заказчиком у Субъектов МСП, изменений и дополнений к нему, осуществляется Организатором и утверждается приказом управляющего директора Заказчика. 

4.4. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение 10 дней со дня внесения указанных изменений в договор на Официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

4.5. Участники закупки должны самостоятельно отслеживать изменения Документации о закупке. Заказчик не несет ответственности за несвоевременное получение Участником закупки информации с Официального сайта.
4.6. Со дня размещения на Официальном сайте извещения о проведении Закупки Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение трех рабочих дней со дня получения соответствующего заявления предоставляет такому лицу Документацию о закупке в порядке, указанном в извещении о проведении Закупки. При этом Конкурсная документация предоставляется в письменной форме после внесения Участником закупки платы за предоставление копии Документации о закупке, если такая плата установлена и указание об этом содержится в извещении о проведении Закупки.
Предоставление Документации о закупке в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

Предоставление Документации о закупке до размещения на Официальном сайте извещения о проведении Закупки не допускается.

4.7. Любой Участник закупки вправе направить в письменной форме Заказчику, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении положений Документации о закупке.
В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений Документации о закупке, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи Заявок на участие в Конкурсе и не позднее, чем за один день до даты окончания подачи Заявок на участие в Запросе предложений. В противном случае, разъяснение не направляется.

4.8. Изменения, вносимые в Извещение о закупке, Документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются на Официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений.

4.9. Размещенная на Официальном сайте Документация о закупке должна быть доступна для ознакомления без взимания платы.
4.10 Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на Официальном сайте:

· сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки продукции;

· сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного Поставщика;

· сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки продукции у Субъектов МСП 

4.11. Заказчик вправе не размещать в соответствии с правилами, установленными настоящим Положением, сведения о закупках, стоимость которых не превышает 100 тысяч рублей, включая НДС. 
В случае если годовая выручка заказчика за предыдущий финансовый год составляет более чем 5 млрд. рублей, заказчик вправе не размещать на Официальном сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 500 тыс. рублей, включая НДС. 

4.12. В течение 3 рабочих дней со дня заключения договора Заказчик вносит информацию и документы, установленные Правительством Российской Федерации в соответствии со статьей 4.1 Федерального закона № 223-ФЗ, в реестр договоров. Если в договор были внесены изменения, заказчик вносит в реестр договоров такие информацию и документы, в отношении которых были внесены изменения. Информация о результатах исполнения договора вносится в реестр договоров в течение 10 дней со дня его исполнения, изменения или расторжения. 

4.13. Заказчик также вправе организовывать Закупки на электронной торговой площадке, функционирующий в сети «Интернет».

5. Планирование закупок.

5.1. Планирование Закупок Заказчика осуществляется путем составления годового Плана закупок на календарный год (далее по тексту План закупок). План закупок ОАО «Морпорт СПб» является основанием для осуществления Закупок.

5.2 Заказчик с учетом положений части 15 статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ вправе не отражать в Плане закупок сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 тыс. рублей, включая НДС. В случае если годовая выручка заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем 5 млрд. рублей, Заказчик вправе не отражать в Плане закупок сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 500 тыс. рублей, включая НДС. 

5.3. План закупок Заказчика на очередной календарный год формируется на основании утвержденного бюджета Заказчика и утверждается управляющим директором.

5.4. Размещение утвержденного управляющим директором Плана закупок на Официальном сайте осуществляется не позднее 31 декабря текущего года.

5.5. Дополнения и изменения в План Закупок вносятся Заказчиком в следующих случаях:

- внесения изменений в бюджет Общества, в порядке, аналогичном формированию и утверждению годового Плана закупок Заказчика;

- изменения объемов и/или номенклатуры планируемых к закупке товаров, работ и услуг, а также оптимизации Закупок (лотов) в рамках утвержденного бюджета Заказчика.

- внесение изменений в План закупок, связанных с необходимостью осуществления закупок, не предусмотренных в утвержденном бюджете Заказчика

- внесение изменений в План закупок, связанных с необходимостью осуществления закупок в рамках инвестиционной деятельности Заказчика;

- в иных случаях, когда необходима корректировка годового плана Закупок.

5.6. Если иное не будет установлено нормативно-правовыми актами, дополнения и изменения к Плану закупок на текущий год размещаются на Официальном сайте не позднее 5 рабочих дней с даты утверждения управляющим директором Заказчика.

6. Организация проведения закупок.

6.1. Полномочия и порядок взаимодействия структурных подразделений Заказчика (Инициатора и Организатора закупки), связанные с проведением Закупок товаров, работ, услуг определяются приказами, регламентами, распоряжениями и иными внутренними документами Заказчика, принятыми в соответствии с законодательством РФ и настоящим Положением.
6.2. В целях проведения Закупок в Обществе создается коллегиальный орган – Комиссия по закупкам, состав которой утверждается управляющим директором Заказчика. 

7. Комиссия.

7.1. Комиссия состоит из Председателя, заместителя Председателя и членов Комиссии. Число членов Комиссии должно быть не менее чем пять человек.

7.2. Членами Комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в определенных результатах Закупки, в том числе подавшие Заявки на участие в Конкурсе, состоящие в штате или являющиеся членами органов управления этих организаций. Такие члены Комиссии должны заявить самоотвод, о чем делается отметка в протоколе, и не принимать участие в голосовании по данной Закупке. 

7.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, а также действующими в Обществе внутренними нормативными актами.

7.4. Комиссия для выполнения своих функций вправе:

 - рекомендовать Организатору привлекать в установленном порядке на договорной основе консультационные, научно-исследовательские и иные организации, а также отдельных специалистов для разработки Документации о закупках и осуществления экспертизы любой документации, связанной с проведением Закупок.

 - получать в установленном порядке от структурных подразделений Заказчика информацию, необходимую для выполнения своих функций.

Комиссия осуществляет свою деятельность путем проведения заседаний, итоги которых оформляются протоколами, которые подписываются всеми присутствующими на заседаниях членами Комиссии.

7.5. Председатель Комиссии:

 - проводит заседания Комиссии, в том числе определяет дату, время, повестку дня заседания Комиссии, список лиц, приглашаемых на заседание.

 - подписывает протоколы заседаний Комиссии.

 - обеспечивает объективное и беспристрастное принятие решений в соответствии с правилами, установленными действующим законодательством, настоящим Положением и нормативными документами Общества.

7.6. Члены Комиссии обязаны:

 - действовать в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением и нормативными документами Общества.

 - принимать решения на основе принципов справедливого, равного и объективного отношения к участникам Закупки в соответствии с правилами, условиями и критериями, указанными в Документации о закупке.

7.7. Заместитель Председателя Комиссии обладает всеми правами и обязанностями Председателя Комиссии в период его отсутствия.

7.8. Каждый член Комиссии имеет право:

 - вносить предложения в повестку заседаний Комиссии.

 - излагать свое особое мнение, которое вносится в протокол заседания Комиссии.

7.9. Членам Комиссии, а также привлекаемым к работе Комиссии лицам, запрещается:

 - осуществлять действия, направленные на создание преимуществ одному или нескольким Участникам закупки.

 - проводить консультации и переговоры с Участниками закупки.

 - предоставлять иным лицам, за исключением Организатора, информацию, которая стала им известна в процессе организации и проведения Закупок, если эта информация составляет коммерческую или иную охраняемую законом тайну.

7.10. Заседания Комиссии признаются правомочными, если на них присутствует не менее половины ее членов.

7.11. Комиссия принимает свои решения простым большинством голосов присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос Председателя Комиссии является решающим. Члены Комиссии участвуют в её работе лично.

7.12. Форма принятия решения Комиссией - открытое голосование. Голосование осуществляется по каждому вопросу отдельно.

Каждый член Комиссии имеет один голос и может голосовать по рассматриваемому вопросу «за» или «против». Присутствующие на заседании члены Комиссии не должны уклоняться от голосования.

Подсчет голосов производится председательствующим.

7.13. Комиссия в процессе своей работы обеспечивает в установленном порядке защиту государственной тайны и сведений, составляющих коммерческую тайну и иную конфиденциальную информацию Общества.

7.14. Комиссия должна принимать решения на основе принципов справедливого, равного и объективного отношения к Участникам закупки в соответствии с правилами, условиями и критериями, указанными в Документации о закупке.

7.15. Решения Комиссии о результатах Закупки обязательны для Заказчика.

7.16. Подготовку заседаний Комиссии, включая своевременное оформление и рассылку необходимых документов, и информирование членов Комиссии по вопросам повестки заседания и по другим вопросам, относящимся к деятельности Комиссии, осуществляет Организатор.

7.17. Основными задачами Комиссии являются:

- рассмотрение и утверждение Закупочной документации.

- выбор Поставщика, наиболее полно удовлетворяющего потребностям Заказчика и обеспечивающего лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом Закупки.

- обеспечение максимальной эффективности Закупки на принципах объективности, прозрачности, беспристрастности и развития конкуренции.

- соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных условий и отсутствия дискриминации при проведении Закупки.

- устранение возможностей нанесения вреда Заказчику при проведении Закупки.

8. Требования к участникам закупки.

8.1. При проведении Закупок устанавливаются следующие обязательные требования к Участникам закупки:

 - соответствие Участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.

 - непроведение ликвидации Участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

 - неприостановление деятельности Участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи Заявки на участие в Закупке.

 - отсутствие у Участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и решение по такой жалобе на день рассмотрения Заявки на участие в Закупке не принято.

8.2. При проведении Закупок могут быть также установлены следующие требования к Участникам закупки:

 - обладание Участниками закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев Закупки произведений литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма.

 - отсутствие сведений об Участниках закупки и их соисполнителях (субподрядчиках) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

8.3. При проведении Закупок могут быть установлены также квалификационные требования к Участникам закупки, в том числе:

 - наличие у Участников закупки соответствующих производственных мощностей, технологического оборудования, финансовых и трудовых ресурсов, профессиональной компетентности для производства (поставки) товаров, выполнения работ и оказания услуг, являющихся предметом Закупки, а также положительной репутации: отсутствие отрицательного опыта сотрудничества с Заказчиком, в том числе отсутствие рекламаций, нарушений договорных обязательств в течение 1 (одного) года, предшествующего дате окончания срока подачи Заявок на участие в Закупке. 

- выполнение Участниками закупки за последние пять лет, предшествующих дате окончания срока подачи Заявок на участие в Закупке, работ (услуг) аналогичных работам (услугам), являющихся предметом Закупки.

8.4. Вышеуказанные требования к Участникам закупки могут быть также установлены к соисполнителям (субподрядчикам), привлекаемым Участником закупки для исполнения договора.

8.5. Требования к Участникам закупки, а также к привлекаемым ими для исполнения договора соисполнителями (субподрядчиками), установленные Заказчиком, предъявляются в равной мере ко всем Участникам закупки и соисполнителям (субподрядчикам), и должны быть указаны в Документации о закупке. Предъявление к Участникам закупки и соисполнителям (субподрядчикам) иных требований, кроме установленных Документацией о закупке, не допускается.

8.6. При проведении закупок Заказчик вправе установить требование, что участниками закупки могут быть исключительно Субъекты МСП.

8.7. При осуществлении закупки товаров, работ, услуг у Субъектов МСП в соответствии с пунктом 8.6 настоящего Положения в извещении и документации о закупке указывается, что участниками такой закупки могут быть только Субъекты МСП.

         8.8.Субъекты МСП обязаны декларировать в заявках на участие в закупках свою принадлежность к Субъектам МСП. Форма декларации о принадлежности к Субъектам МСП и инструкция по её заполнению указывается в Приложении №1 к настоящему Положению.

8.9. При проведении закупок Заказчик вправе установить требование к участникам закупки о привлечении к исполнению договора субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей) из числа Субъектов МСП. Участники такой закупки представляют в составе заявки на участие в закупке план привлечения субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей) из числа Субъектов МСП. В состав заявки на участие в закупке, осуществляемой в соответствии с настоящим пунктом, участник закупки включает Декларацию, указанную Приложении №1  к настоящему Положению в отношении каждого субпоставщика (субподрядчика, соисполнителя), являющегося Субъектом  МСП.

8.10. Заказчик вправе на любом этапе проверить соответствие Участников закупки и привлекаемых ими соисполнителей (субподрядчиков) требованиям, установленным в Документации о закупке, в том числе наличие заявленных ими производственных мощностей, технологического оборудования и трудовых ресурсов, принадлежность к Субъектам МСП.

8.11. При выявлении недостоверных сведений в представленной Участником закупки Заявке, несоответствия Участника закупки, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков) требованиям, установленным к Участникам закупок и соисполнителям (субподрядчикам), несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным Документацией о закупке к товарам, работам, услугам, являющихся предметом закупки, Заказчик или Комиссия отстраняет такого Участника закупки от дальнейшего участия в Закупке на любом этапе ее проведения.

8.12. Заказчик вправе по истечении срока приема заявок отменить ограничение относительно участия в закупках только Субъектов МСП и осуществить закупку на общих основаниях (как путем продления срока подачи заявок, так и путем проведения новой закупки) в случаях, если: 

1) Субъекты МСП не подали заявки на участие в закупке; 

2) заявки всех участников, являющихся Субъектами МСП, отозваны или не соответствуют требованиям, предусмотренным документацией о закупке; 

3) заявка, поданная единственным участником закупки, являющимся Субъектом МСП, не соответствует требованиям, предусмотренным документацией о закупке; 

9. Условия и требования для проведения закупок.

9.1. Проведение Закупок осуществляется Заказчиком на основании утвержденного Плана закупок и комплекта документов, необходимых для проведения Закупки.

9.2. Заказчик определяет в закупочной документации условия и требования для проведения Закупки, включая:

· техническую часть Документации о закупке по предмету закупки (количество и спецификации закупаемых товаров, технические требования и условия выполнения работ, оказания услуг);

· квалификационные требования к Участникам закупки;

· начальную (максимальную) цену предмета Закупки;

· проект договора (соглашения), планируемого к заключению по результатам Закупки, при этом проект договора должен предварительно пройти процедуру согласования, в порядке, установленном внутренними документами Заказчика;

· перечень критериев (с указанием их значимости) для проведения оценки Заявок на участие в Закупке;

· другую информацию, необходимую для подготовки и проведения Закупки.

9.3. Техническая часть Документации о закупке (спецификации закупаемых товаров, технические требования и условия выполнения работ, оказания услуг) должна содержать требования, установленные Заказчиком: к количеству, качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг; безопасности; функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара; размерам, упаковке, отгрузке товара; к результатам работ, услуг, и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика.

9.4. Проект договора на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для включения в состав Документации о закупке, должен содержать все существенные условия, определяемые законодательством, условия, предусмотренные Документацией о закупке, включая требование о предоставлении обеспечений исполнения условий договора и возврата аванса, если такие требования устанавливаются.

Цена договора, заключаемого по результатам Закупок, является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных Настоящим положением или Документацией о закупке.

Оплата поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг осуществляется по цене, установленной договором, заключенным по результатам Закупки. Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения заключенного договора.

В случае, если в Документации о закупке и договоре, заключаемом по результатам Закупки, указывались цена единицы, товара, услуги и (или) работы, то цена единицы услуги и (или) работы является твердой и не может изменяться в ходе исполнения такого договора. Оплата поставки таких товаров, выполнения таких работ, оказания таких услуг осуществляется по цене единицы услуги и (или) работы, исходя из объема фактически поставленных товаров, оказанных услуг, выполненных работ.

9.5. В случае, если до проведения Закупки невозможно определить необходимое количество товаров, объем работ, услуг, в проекте договора должно быть предусмотрено указание цены единицы товаров, работ и услуг, а также порядок определения по итогам Закупки общей стоимости договора на основании стоимости единицы продукции, предложенной Участником закупки, заявка которого признана наилучшей.

9.6. Максимальная (начальная) цена предмета Закупки должна формироваться с учетом стоимости товаров, работ, услуг, стоимости тары, стоимости доставки и других обязательных платежей.

9.7. В целях улучшения конкурентной среды, снижения рисков невыполнения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) обязательств по договору, предмет Закупки может разделяться на лоты.

При формировании лотов запрещается искусственное ограничение конкуренции путем включения в состав лотов товаров, работ, услуг, технологически и функционально не связанных с товарами, работами, услугами, поставки, выполнение, оказание которых являются предметом закупки.

10. Способы закупок.

10.1 Способы закупок, применяемые ОАО «Морпорт СПб»:

- путем проведения торгов в форме открытого Конкурса (далее - Конкурс).

Без проведения торгов:

- путем проведения Запроса предложений.

- у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

10.2 Закупки у Субъектов МСП могут осуществляться путем проведения процедур закупки любым способом из числа предусмотренных настоящим Положением. 

11. Закупки путем проведения Конкурса.

11.1. Общие положения о проведении Конкурса

11.1.1. Закупки путем проведения торгов в форме Конкурса осуществляются по решению Комиссии в отношении Закупок на сумму более 50 миллионов рублей.

11.1.2. Конкурсы проводятся в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, положениями федерального закона № 233-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», настоящим Положением и локальными нормативными актами Заказчика.

11.2. Общий порядок проведения Конкурса
11.2.1. Информация о проведении Конкурса сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения извещения о проведении Конкурса на Официальном сайте.

11.2.2. Конкурс проводится в следующей последовательности:

· подготовка Конкурсной документации для проведения Конкурса;

· объявление Конкурса и получение Заявок на участие в Конкурсе;

· вскрытие Конвертов с Заявками на участие в Конкурсе;

· рассмотрение Заявок на участие в Конкурсе;

· оценка Заявок на участие в Конкурсе; 

· принятие решения о результатах Конкурса;

· проведение Уторговывания цен Заявок на участие в Конкурсе (при необходимости);

· размещение информации о результатах Конкурса;

· подписание договора с участником, представившим Заявку на участие в Конкурсе, признанную наилучшей.

11.2.3. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении Конкурса.

В течение трех дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются Заказчиком на Официальном сайте. При этом срок подачи Заявок на участие в Конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на Официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении Конкурса до даты окончания подачи Заявок на участие в Конкурсе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

11.2.4. Заказчик вправе в любое время отказаться от проведения Конкурса.

Извещение об отказе от проведения Конкурса размещается Заказчиком на Официальном сайте в течение трех дней со дня принятия решения об отказе от проведения Конкурса.

В течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения Конкурса Заказчиком направляются соответствующие уведомления всем Участникам закупки, подавшим Заявки.

В случае, если установлено требование обеспечения Заявки на участие в Конкурсе, Заказчик возвращает Участникам закупки денежные средства, внесенные в качестве обеспечения Заявок на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения Конкурса.

11.3. Извещение о проведении Конкурса.

11.3.1. Извещение о проведении Конкурса размещается Заказчиком на Официальном сайте и при необходимости опубликовывается в Официальном печатном издании не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи Заявок.

11.3.2. Заказчик обеспечивает размещение Конкурсной документации на Официальном сайте одновременно с размещением извещения о проведении Конкурса. 

11.3.3.Заказчик, одновременно с размещением на Официальном сайте извещения о проведении Конкурса, вправе направить приглашения к участию в Конкурсе потенциальным участникам Конкурса.

11.3.4. В извещении о проведении Конкурса должны быть указаны следующие сведения:

· Способ Закупки.

· Наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика.

· Предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг.

· Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг.

· Начальная (максимальная) цена договора.

· Срок, место и порядок предоставления Документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление Документации о закупке.

· Место, дата и время вскрытия конвертов с Заявками на участие в Конкурсе, место и дата рассмотрения таких заявок и подведения итогов Конкурса.

· Требование предоставления обеспечения Заявки на участие в Конкурсе. В случае, если установлено требование обеспечения Заявки на участие в Конкурсе, такое требование в равной мере распространяется на всех Участников закупки.

· Размер обеспечения Заявки для Субъектов МСП при проведении Конкурса среди Субъектов МСП не может превышать двух процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота). Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, возвращаются на счет:

 1) всем участникам Конкурса, за исключением участника закупки, заявке которого присвоен первый номер, в срок не более 7 рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Заявок на участие в Конкурсе, составленного по результатам Конкурса;

2) участнику Конкурса, заявке которого присвоен первый номер, в срок не более 7 рабочих дней со дня заключения договора либо со дня принятия Заказчиком в порядке, установленном настоящим Положением, решения о том, что договор по результатам Конкурса не заключается.

· Требование о предоставлении обеспечения исполнения условий договора (если такое требование предусматривается условиями Конкурса).

· Сведения о праве Заказчика в любое время отказаться от проведения Конкурса.

11.4. Конкурсная документация.

11.4.1. Документация о закупке в форме Конкурса должна содержать:

· Требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика.

· Требования к содержанию, форме, оформлению и составу Заявки на участие в Конкурсе.

· Требования к описанию Участниками закупки поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом Конкурса, их количественных и качественных характеристик.

· Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости).

· Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг.

· Начальную (максимальную) цену договора (цену лота).

· Форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг.

· Порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей).

· Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками).

· Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора.

· Сведения о возможности Заказчика изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг.

· Порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи Заявок на участие в Конкурсе. При этом датой начала срока подачи Заявок на участие в Конкурсе является день, следующий за днем размещения на Официальном сайте извещения о проведении Конкурса.

· Требования к Участникам закупки и перечень документов, предоставляемых Участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям.

· Порядок и срок отзыва Заявок на участие в Конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки.

· Формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления Участникам закупки разъяснений положений Документации о закупке.

· Место, порядок, дату и время вскрытия конвертов с Заявками на участие в Конкурсе

· Критерии оценки и сопоставления Заявок на участие в Конкурсе.

· Порядок оценки и сопоставления Заявок на участие в Конкурсе.

· Размер, форму и срок действия, срок и порядок предоставления обеспечений Заявки на участие в Конкурсе, в случае, если Заказчиком установлено такое требование. Размер, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления Заказчиком требования обеспечения Заявки на участие в Конкурсе в форме денежных средств.

· Размер, форму и срок действия, срок и порядок предоставления обеспечения исполнения договора, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора.

· Срок со дня размещения на Официальном сайте протокола оценки и сопоставления Заявок на участие в Конкурсе, в течение которого победитель Конкурса должен подписать проект договора. Указанный срок должен составлять не менее чем десять дней.

· Проект договора (в случае проведения Конкурса по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью Извещения о проведении Конкурса.

Сведения, содержащиеся в Конкурсной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении Конкурса.

11.5.  Порядок вскрытия конвертов с Заявками на участие в Конкурсе.

11.5.1. В день, во время и в месте, указанным в извещении о проведении Конкурса, Комиссией вскрываются конверты с Заявками на участие в Конкурсе.

11.5.2. Участники закупки, подавшие Заявки на участие в Конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с Заявками на участие в Конкурсе.

11.5.3. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого Участника закупки, конверт с Заявкой на участие в Конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных Документацией о закупке, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки Заявок на участие в Конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с Заявками на участие в Конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с Заявками на участие в Конкурсе. В случае, если по окончании срока подачи Заявок на участие в Конкурсе подана только одна Заявка на участие в Конкурсе или не подано ни одной Заявки на участие в Конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании Конкурса несостоявшимся.

11.5.4. Протокол вскрытия конвертов с Заявками на участие в Конкурсе ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с Заявками на участие в Конкурсе. Указанный протокол размещается Заказчиком в течение трех дней, следующих после дня подписания такого протокола, на Официальном сайте.

11.5.5. Заказчик вправе осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с Заявками на участие в Конкурсе.

11.6. Порядок рассмотрения Заявок на участие в Конкурсе.

11.6.1. Комиссия рассматривает Заявки на участие в Конкурсе и Участников закупки на соответствие требованиям, установленным Конкурсной документацией. Срок рассмотрения Заявок на участие в Конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с Заявками на участие в Конкурсе.

11.6.2. На основании результатов рассмотрения Заявок на участие в Конкурсе Комиссией принимается решение о допуске к участию в Конкурсе Участника закупки и о признании Участника закупки, подавшего Заявку на участие в Конкурсе, участником Конкурса или об отказе в допуске такого Участника закупки к участию в Конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Документацией о закупке, а также оформляется протокол рассмотрения Заявок на участие в Конкурсе, который ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии, в день окончания рассмотрения Заявок на участие в Конкурсе.

Протокол должен содержать сведения об Участниках закупки, подавших Заявки на участие в Конкурсе, решение о допуске Участника закупки к участию в Конкурсе и о признании его участником Конкурса или об отказе в допуске Участника закупки к участию в Конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений  Документации о закупке, которым не соответствует Заявка на участие в Конкурсе этого Участника закупки. Указанный протокол размещается Заказчиком на Официальном сайте не позднее трех дней с даты его подписания.

11.6.3. В случае, если Конкурс признан несостоявшимся и только один Участник закупки, подавший Заявку на участие в Конкурсе, признан участником Конкурса, Заказчик вправе заключить договор с таким участником Конкурса на условиях, указанных в его Заявке.

Договор может быть заключен не ранее чем через пять дней со дня размещения на Официальном сайте протокола рассмотрения Заявок на участие в Конкурсе.

11.6.4. При непредставлении Заказчику таким участником Конкурса в срок, предусмотренный Документацией о закупке, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник Конкурса признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения такого участника Конкурса от заключения договора денежные средства, внесенные им в качестве обеспечения Заявки на участие в Конкурсе, не возвращаются.

11.7. Оценка и сопоставление Заявок на участие в Конкурсе.

11.7.1. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление Заявок на участие в Конкурсе, поданных Участниками закупки, признанными участниками Конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения Заявок на участие в конкурсе.

11.7.2. Оценка и сопоставление Заявок на участие в Конкурсе осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены Документацией о закупке. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов.

11.7.3. На основании результатов оценки и сопоставления Заявок на участие в Конкурсе Комиссией каждой Заявке на участие в Конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в Конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких Заявках на участие в Конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается Заявке на участие в Конкурсе, которая поступила ранее других Заявок на участие в Конкурсе, содержащих такие условия.

11.7.4. Победителем Конкурса (Поставщиком) признается участник Конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и Заявке на участие в Конкурсе которого присвоен первый номер.

11.7.5. Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления Заявок на участие в Конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, Заявки на участие в Конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении Заявок на участие в Конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления Заявок на участие в Конкурсе решении о присвоении Заявкам на участие в Конкурсе порядковых номеров, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, Заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера.

Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления Заявок на участие в Конкурсе. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю Конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем Конкурса в Заявке на участие в Конкурсе, в проект договора, прилагаемый к Конкурсной документации.

11.7.6. Протокол оценки и сопоставления Заявок на участие в Конкурсе размещается Заказчиком на Официальном сайте  не позднее трех дней со дня подписания указанного протокола.

11.7.7. Протоколы, составленные в ходе проведения Конкурса, Заявки на участие в Конкурсе, Конкурсная документация, изменения, внесенные в Конкурсную документацию, и разъяснения Конкурсной документации, а также аудиозапись вскрытия конвертов с Заявками на участие в Конкурсе (при наличии) хранятся Заказчиком не менее чем три года.

11.8. Заключение договора по результатам Конкурса.
11.8.1. Договор может быть заключен не ранее чем через пять дней со дня размещения на Официальном сайте протокола оценки и сопоставления Заявок на участие в Конкурсе.

11.8.2. Заказчик вправе заключить договор с участником Конкурса, Заявке на участие в Конкурсе которого присвоен второй номер, при уклонении победителя Конкурса от заключения договора.

11.8.3. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником Конкурса, с которым заключается договор, Заявке на участие в Конкурсе и в Документации о закупке. При заключении договора цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении Конкурса.

11.8.4. В случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником Конкурса, с которым заключается договор такого обеспечения в форме (безотзывная банковская гарантия, страхование ответственности по договору, договор поручительства или передача Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита)) и в размере, указанном в Документации о закупке.

11.8.5. Размер обеспечения исполнения договора для Субъектов МСП при осуществлении закупки среди Субъектов МСП:

1) не может превышать 5 процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), если договором не предусмотрена выплата аванса; 

2) устанавливается в размере аванса, если договором предусмотрена выплата аванса. 

Обеспечение исполнения договора может предоставляться Субъектом МСП путем внесения денежных средств или банковской гарантией. Субъект МСП выбирает способ обеспечения исполнения договора в соответствии с требованиями документации о закупке.

11.8.6. Договор с Субъектами МСП заключается в срок не более 20 рабочих дней со дня принятия Заказчиком решения о заключении такого договора (подписания Протокола оценки и сопоставления Заявок на участие в Конкурсе), за исключением случаев, когда в соответствии с законодательством Российской Федерации для заключения договора необходимо его одобрение органом управления Заказчика, а также в случаях, когда действия (бездействие) Заказчика при осуществлении закупки обжалуются в антимонопольном органе либо в судебном порядке. В указанных случаях договор должен быть заключен в течение 20 рабочих дней со дня вступления в силу решения антимонопольного органа или судебного акта, предусматривающего заключение договора. 

При осуществлении закупки среди Субъектов МСП срок оплаты поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) по договору (отдельному этапу договора), заключенному по результатам закупки, должен составлять не более 30 календарных дней со дня исполнения обязательств по договору (отдельному этапу договора).

11.8.7. Если договор по результатам Конкурса среди Субъектов МСП не заключен, Заказчик вправе отменить решение о выборе поставщика (исполнителя, подрядчика), принятое по результатам такой Закупки, и ограничение относительно участия в Конкурсе только Субъектов МСП и осуществить закупку на общих основаниях.

12. Закупки путем проведения Запроса предложений.

12.1. Общие положения о проведении Запроса предложений.

       12.1.1. Запрос предложений не является формой проведения торгов и его проведение не регулируется статьями 447-449 Гражданского кодекса Российской Федерации. Запрос предложений не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации. Запрос предложений не накладывает на Заказчика обязательств по заключению договора (договоров) с победителем Запроса предложений или иным Участником. Извещение о закупке и Документация запроса предложений являются согласно п. 1 статьи 437 Гражданского кодекса Российской Федерации приглашением делать оферты и должны рассматриваются в соответствии с этим.

12.2. Общий порядок проведения Запроса предложений.

12.2.1. Информация о проведении Запроса предложений сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения извещения о проведении Запроса предложений на Официальном сайте.

12.2.2. Запрос предложений проводится в следующей последовательности:

· подготовка документов для проведения Запроса предложений;

· объявление Запроса предложений и получение Заявок на участие в Запросе предложений;

· рассмотрение Заявок на участие в Запросе предложений;

· оценка Заявок на участие в Запросе предложений; 

· принятие решения о результатах Запроса предложений;

· проведение Уторговывания цен Заявок на участие в Запросе предложений (при необходимости);

· размещения информации о результатах Запроса предложений;

· подписание договора с участником, представившим Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей.

12.2.3. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении Закупки.

В течение трех дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются Заказчиком на Официальном сайте. При этом срок подачи Заявок на участие в Запросе предложений должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на Официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи Заявок на участие в Запросе предложений такой срок составлял не менее чем два дня.

12.2.4. Заказчик вправе отказаться от проведения Запроса предложений, а также завершить процедуру Запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое время, при этом Заказчик не возмещает Участнику закупки расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах Запроса предложений.

12.2.5. Извещение об отказе от проведения Запроса предложений размещается Заказчиком на Официальном сайте в течение трех дней с даты принятия решения об отказе. 

12.2.6. После размещения извещения об отказе от проведения Запроса предложений Заказчик по письменному запросу Участника закупки возвращает поданную им Заявку на участие в Запросе предложений, а также обеспечение Заявки на участие в Запросе предложений в случае, если оно было предоставлено участником в соответствии с требованиями, установленными Документацией о запросе предложений.

12.3. Извещение о проведении Запроса предложений.

12.3.1. Извещение о проведении Запроса предложений размещается Заказчиком на Официальном сайте.

12.3.2. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении Запроса предложений вправе направить приглашения к участию в Запросе предложений потенциальным Участникам закупки. 

12.3.3. Извещение о проведении Запроса предложений должно содержать следующие сведения:

· способ Закупки.

· Наименование Заказчика; местонахождение Заказчика, почтовый адрес, адрес электронной почты.

· Предмет Запроса предложений.

· Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.

· Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)

· Срок, место и порядок предоставления Документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление копий Документации о закупке, если такая плата установлена.

· Требования о предоставлении обеспечения Заявок на участие в Запросе предложений, если такое требование предусматривается условиями Запроса предложений;

· Размер такого обеспечения для Субъектов МСП при проведении Запроса предложений среди Субъектов МСП не может превышать 2 (двух) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота). Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, возвращаются на счет:

 1) всем участникам Запроса предложений, за исключением участника Запроса предложений, заявке которого присвоен первый номер, в срок не более 7 рабочих дней со дня подписания Протокола о подведении итогов Запроса предложений, составленного по результатам Закупки;

2) участнику Запроса предложений, заявке которого присвоен первый номер, в срок не более 7 рабочих дней со дня заключения договора либо со дня принятия Заказчиком в порядке, установленном настоящим Положением, решения о том, что договор по результатам Запроса предложений не заключается.

· Требование о предоставлении обеспечения исполнения условий договора, если такое требование предусматривается условиями Запроса предложений.

· Место, дата и время начала и окончания срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений.

· Место, дату и время начала проведения процедуры рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений.

· Сведения о праве Заказчика вносить изменения в извещение о проведении Запроса предложений и Документацию о запросе предложений в любое время до истечения срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений, а также отказаться от проведения Запроса предложений в любое время до подведения его итогов, если Заказчик оставляет за собой такое право, а также об отсутствии обязанности Заказчика заключать договор по результатам Запроса предложений.

12.4. Документация о запросе предложений.

12.4.1. Заказчик обеспечивает размещение Документации о запросе предложений на Официальном сайте одновременно с размещением извещения о проведении Запроса предложений. Документация о запросе предложений должна быть доступна для ознакомления на сайте в сети Интернет без взимания платы.
12.4.2. Документация о запросе предложений должна содержать:

· Указание, что Запрос предложений не является торгами (конкурсом, аукционом) или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447-449 части первой и статьями 1057 - 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Заказчика обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации.

· Требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

· Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в Запросе предложений;

· Требования к описанию участниками Запроса предложений поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

·  Предмет закупки с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, когда невозможно определить количество товара, конкретный объем работ, услуг.

· Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

· Начальную (максимальную) цену предмета закупки (цену лота) и порядок ее формирования (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

· Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

· Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в Запросе предложений;

· Место и дата рассмотрения предложений участников Запроса предложений и подведения итогов Запроса предложений;

· Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в Запросе предложений.

· Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками).

· Требования к Участникам закупки, установленные Заказчиком и перечень документов, представляемых Участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям.

· Формы, порядок, даты начала и окончания предоставления Участникам закупки разъяснений положений Документации о запросе предложений.

· Сведения о праве Заказчика отклонить все Заявки на участие в Запросе предложений, а также отказаться от проведения Запроса предложений в любое время без объяснения причин, не неся при этом никакой ответственности перед Участниками закупки, если Заказчик оставляет за собой такое право, а также сведения о праве Заказчика завершить процедуру Запроса предложений без заключения договора по его результатам.

· Ориентировочный срок подведения итогов Запроса предложений и срок, в течение которого участник, представивший Заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, должен подписать договор.

· Размер, форму, срок действия, срок и порядок предоставления обеспечений Заявки на участие в Запросе предложений и исполнения условий договора, в случае, если  Заказчиком установлены такие требования.

· Проект договора (в случае проведения Запроса предложений по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью Документации о запросе предложений.

· Порядок (метод) оценки Заявок на участие в Запросе предложений на основании установленных критериев (подкритериев).

· Другие сведения, необходимые участникам для подготовки Заявок на участие в Запросе предложений.

12.4.3. Критерии и методика оценки Заявок на участие в Запросе предложений.

В целях выявления степени соответствия Заявок на участие в Запросе предложений требованиям, установленным в Документации о запросе предложений, их предварительном ранжировании по степени предпочтительности для Заказчика для каждой закупки разрабатывается Критерии и методика оценки Заявок на участие в Запросе предложений.

Критерии и методика оценки Заявок на участие в Запросе предложений разрабатывается с учетом анализа рынка закупаемых товаров, работ и услуг.

Для оценки Заявок на участие в Запросе предложений могут использоваться следующие критерии оценки заявок:

· Предложение по цене товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, содержащееся в Заявке на участие в Запросе предложений участника Запроса предложений (цена единицы товара, работы, услуги, цена запасных частей к технике, оборудованию).

· Функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товаров, работ, услуг.

· Квалификация участника Запроса предложений и планируемых им к привлечению соисполнителей (субподрядчиков), в том числе деловая репутация, наличие опыта выполнения работ, оказания услуг, производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иных показателей, необходимых для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора.

· Расходы на эксплуатацию и техническое обслуживание товара.

· Сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг.

· Срок предоставления гарантий качества товара, работ, услуг.

· Объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг.

· Эффективная ставка и/или чистая приведенная стоимость платежей для услуг по привлечению финансирования.

· Иные разумные критерии в соответствии с требованиями, установленными в Документации о запросе предложений.

12.5. Рассмотрение Заявок на участие в Запросе предложений.

12.5.1. Для участия в Запросе предложений заинтересованное лицо подает Заявку на участие в Запросе предложений в соответствии с требованиями, установленными в Документации о запросе предложений.

12.5.2. В день, час и месте, указанным в извещении о проведении Запроса предложений, Заказчиком рассматриваются Заявки на участие в Запросе предложений.

12.5.3. Участник может изменить, дополнить или отозвать свою Заявку на участие в Запросе предложений после ее подачи, при условии, что Заказчик получит уведомление о замене, дополнении или отзыве Заявки до истечения установленного в Документации о Запросе предложений срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений. Никакие изменения и дополнения к Заявкам на участие в Запросе предложений после окончания срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений не принимаются.

12.5.4. В случае установления факта подачи одним Участником закупки двух и более Заявок на участие в Запросе предложений, при условии, что поданные ранее Заявки на участие в Запросе предложений таким участником не отозваны, все Заявки на участие в Запросе предложений такого участника, поданные в отношении данного Запроса предложений, не рассматриваются. 

Нормы настоящей статьи Положения о праве участника закупки подать только одну заявку не распространяются на альтернативные предложения. Подача альтернативных предложений допускается в порядке и в случаях, которые прямо определены в Закупочной документации. 

12.5.5. При рассмотрении Заявок на участие в Запросе предложений объявляются и заносятся в протокол рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений следующие сведения:

· наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого Участника закупки, Заявка на участие в Запросе предложений которого рассматривается и оценивается;

· предложение по цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), содержащееся в Заявке на участие в Запросе предложений и/или условия исполнения договора, указанные в такой Заявке на участие в Запросе предложений и являющиеся критериями оценки Заявок на участие в Запросе предложений;

· решение о признании Запроса предложений несостоявшимся в случае, если на участие в Запросе предложений не представлено ни одной Заявки на участие в Запросе предложений.

12.5.6. Заказчик оформляет протокол рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений, который подписывается ответственным сотрудником Заказчика.

Протокол рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений размещается на Официальном сайте не позднее трех дней с момента его подписания.

12.5.7. В случае если по окончании срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений подана только одна Заявка на участие в Запросе предложений, то такая Заявка на участие в Запросе предложений рассматривается и оценивается в порядке, установленном Документацией о запросе предложений.

12.5.8. Заказчик вправе потребовать от представителей участников Запроса предложений разъяснения положений поданных ими Заявок на участие в Запросе предложений. Не допускаются требования, направленные на изменение содержания предложений, включая изменение цены.

12.5.9. Заказчик рассматривает Заявки на участие в Запросе предложений на соответствие следующим требованиям:

· наличие документов, определенных Документацией о Запросе предложений;

· соответствие предмета Заявки на участие в Запросе предложений предмету закупки, указанному в Документации о запросе предложений;

· наличие обеспечения Заявки на участие в Запросе предложений, если в Документации о запросе предложений установлено данное требование;

· не превышение предложения по цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), содержащегося в Заявке на участие в Запросе предложений, над расчетной (максимальной) ценой предмета Запроса предложений (договора), установленной Заказчиком.

12.5.10. Заказчиком может проводиться проверка информации об Участниках закупки, в том числе проверка правоспособности, платежеспособности и деловой репутации участника.

12.5.11. По результатам рассмотрения и проверки информации об участниках Запроса предложений Заказчик вправе отклонить Заявку на участие в Запросе предложений в следующих случаях:

· отсутствия документов, определенных Документацией о запросе предложений, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике закупки или о товарах (работах, услугах), являющихся предметом Закупки;

· отсутствия обеспечения Заявки на участие в Запросе предложений, если в Документации о запросе предложений установлено данное требование;

· наличия в таких Заявках на участие в Запросе предложений предложения о цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышающего расчетную (максимальную) цену предмета Запроса предложений (договора), установленную Заказчиком, если расчетная (максимальная) цена была указана в извещении о проведении Запроса предложений или Документации о Запросе предложений;

· несоответствие Участника закупки, требованиям, установленным статьей 7 настоящего Положения;

· иных случаях, установленных Документацией о Запросе предложений.

12.5.12. В случае принятия решения об отклонении Заявок на участие в Запросе предложений в соответствии с п. 12.5.11 Положения, Заказчик указывает в протоколе рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений сведения об отклоняемых Заявках на участие в Запросе предложений, положения Документации о запросе предложений, которым они не соответствуют.

12.5.13. В случае если по результатам рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложении по решению Заказчика только одна Заявка на участие в Запросе предложении не была отклонена, то такая Заявка на участие в Запросе предложений оценивается в порядке, установленном Документацией о запросе предложении.

12.5.14. В случае, если по окончании срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений не подано ни одной Заявки на участие в Запросе предложений, либо все Заявки на участие в Запросе предложений были отклонены, Запрос предложений признается несостоявшимся, о чем указывается в протоколе рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений.

В случае если Документацией о запросе предложений предусмотрено два и более лота, Запрос предложений признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято решение об отклонении всех Заявок на участие в Запросе предложений в отношении этого лота.

12.6. Оценка Заявок на участие в Запросе предложений

12.6.1. Оценка Заявок на участие в Запросе предложений может проводиться одновременно с их рассмотрением.

12.6.2. В целях выявления лучших условий исполнения договора, Заказчиком проводится оценка Заявок на участие в Запросе предложений, по итогам которой Заявки на участие в Запросе предложений ранжируются по степени предпочтительности для Заказчика. Оцениваются только Заявки на участие в Запросе предложений, которые не были отклонены.

12.6.3. Оценка Заявок на участие в Запросе предложений должна проводиться в строгом соответствии с критериями и методикой оценки, указанными в Документации о запросе предложений.

12.6.4. Заказчик вправе привлекать к оценке Заявок на участие в Запросе предложений экспертов - профильные структурные подразделения или специалистов Заказчика, сторонних лиц, обладающих специальными знаниями по предмету закупки.

При проведении оценки Заявок на участие в Запросе предложений эксперты должны руководствоваться:

· действующим законодательством;

· условиями Запроса предложений, изложенными в Документации о запросе предложений, а также в ответах на запросы о разъяснении положений Документации о запросе предложений, направленных Участникам закупки;

· критериями и методикой оценки Заявок на участие в Запросе предложений.

12.6.5. Специалисты (эксперты), привлекаемые к оценке Заявок на участие в Запросе предложений, несут персональную ответственность за объективность своих оценок.

12.6.6. Каждый эксперт, привлекаемый к оценке Заявок на участие в запросе предложений:

· детально изучает Заявки на участие в запросе предложений, не отклоненные Заказчиком по результатам рассмотрения, если такое решение было оформлено протоколом;

· представляет свои оценки и рекомендации Комиссии по подведению итогов Запроса предложений по каждой заявке, используя единые для всех участников подходы, в сроки, установленные в распорядительном документе о проведении Запроса предложений;

· излагает дополнительную информацию по существу рассматриваемого предложения, при этом при выставлении оценок такая информация не учитывается, (в случае если эксперт обладает дополнительной важной информацией по существу рассматриваемого предложения).

12.6.7. По результатам проведенной экспертами оценки Заявок на участие в Запросе предложений Заказчик  формирует сводный отчет, в котором систематизирует и обобщает материалы проведенного рассмотрения и оценки всех Заявок на участие в Запросе предложений по степени предпочтительности для Заказчика.

12.7. Принятие решения о результатах Запроса предложений.

12.7.1. Решение о результатах Запроса предложений принимается Комиссией.

12.7.2. На основании результатов рассмотрения и оценки Заявок на участие в Запросе предложений Комиссия может принять следующие решения:

· о выборе наилучшей Заявки на участие в Запросе предложений;

· об отклонении всех Заявок на участие в Запросе предложений и признании Запроса предложений несостоявшимся;

· о проведении процедуры Уторговывания Заявок на участие в Запросе предложений;

· об отказе от Закупки по результатам Запроса предложений;

· о проведении дополнительной оценки Заявок на участие в запросе предложений.

12.7.3. В случае проведения Уторговывания, Участникам закупки, направившим свои Заявки на участие в Запросе предложений, предлагается в срок, указанный в Документации о закупке, представить предложения по снижению цены договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом Закупки).

12.7.4. Решение Комиссии оформляется протоколом, в котором, в том числе должны содержаться следующие сведения:

· о месте, дате, времени проведения рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений, об участниках, представивших Заявки на участие в Запросе предложений на процедуру рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений;

· о решении Заказчика об отклонении Заявок на участие в Запросе предложений с указанием положений Документации о запросе предложений, которым они не соответствуют, в случае принятия такого решения;

· о принятом на основании результатов рассмотрения и оценки Заявок на участие в Запросе предложений решении;

· наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес участника, представившего Заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей.

12.7.5. Комиссия вправе отклонить все Заявки на участие в Запросе предложений, если ни одна из них не удовлетворяет установленным в Документации о Запросе предложений требованиям в отношении участника Запроса предложений, продукции, условий договора или оформления Заявки на участие в Запросе предложений или принять решение об отказе от проведения Запроса предложений.

12.7.6. Протокол о подведении итогов Запроса предложений подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии.

12.7.7. Заказчик незамедлительно в письменной форме уведомляет участника, представившего Заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, о результатах Запроса предложений.

12.7.8. Заказчик обеспечивает размещение сведений о результатах Запроса предложений на Официальном сайте в срок, не превышающий 3 дней с даты подписания протокола о подведении итогов Запроса предложений.

12.7.9. Протоколы и другие документы, составленные в ходе проведения Запроса предложений. Заявки на участие в Запросе предложений, Документация о запросе предложений, изменения, внесенные в Документацию о запросе предложений, и разъяснения Документации о запросе предложений, хранятся Заказчиком не менее чем один год с даты подписания протокола о подведении итогов Запроса предложений.

12.8. Заключение договора по итогам Запроса предложений.

12.8.1.  Заказчик заключает договор с участником закупки, представившим Заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, в порядке и сроки, установленные Документацией о запросе предложений.

 12.8.2. В случае, если по причинам, зависящим от участника, представившего Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей, договор не заключен в срок, предусмотренный Документацией о Запросе предложений, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. Заказчик, в случае уклонения участника представившего Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей, вправе:

· заключить договор с участником, подавшим следующую по предпочтительности  Заявку после Заявки участника, признанной наилучшей;

· провести запрос предложений повторно;

12.8.3. Существенные условия договора, заключаемого по итогам запроса предложений должны соответствовать проекту договора, содержащемуся в составе Документации о запросе предложений и Заявке на участие в Запросе предложений участника, с которым заключается договор.

К существенным условиям договора относятся:

- предмет договора;

- объем и качество закупаемых товаров, работ, услуг;

- цена закупаемых товаров, работ, услуг;

- порядок оплаты закупаемых товаров, работ, услуг;

- сроки исполнения договора;

- условия, отнесенные к существенным законом;

- условия, содержащиеся в Заявке на участие в Запросе предложений;

- размер ответственности исполнителя (поставщика) по договору;

- иные условия, указанные в качестве существенных в Документации о запросе предложений.

12.8.4. Участник закупки, представивший Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей, в течение срока, установленного договором, должен представить Заказчику обеспечение исполнения договора, в случае, если в Документации о Запросе предложений было установлено такое требование. Обеспечение исполнения договора предоставляется в размере и форме, предусмотренными в Документации о запросе предложений. В случае непредставления участником обеспечения исполнения договора, обязательства по договору считаются неисполненными по вине Поставщика (исполнителя, подрядчика), и договор с момента неисполнения такого обязательства считается расторгнутым.

12.8.5. Размер обеспечения исполнения договора для Субъектов МСП при осуществлении закупки среди Субъектов МСП:

1) не может превышать 5 процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), если договором не предусмотрена выплата аванса;

2) устанавливается в размере аванса, если договором предусмотрена выплата аванса. 

Обеспечение исполнения договора может предоставляться Субъектом МСП путем внесения денежных средств или банковской гарантией. Субъект МСП выбирает способ обеспечения исполнения договора в соответствии с требованиями Документации о запросе предложений.

12.8.6. Договор в срок не более 20 рабочих дней со дня принятия заказчиком решения о заключении такого договора (подписания Протокола о подведении итогов Запроса предложений), за исключением случаев, когда в соответствии с законодательством Российской Федерации для заключения договора необходимо его одобрение органом управления Заказчика, а также в случаях, когда действия (бездействие) Заказчика при осуществлении закупки обжалуются в антимонопольном органе либо в судебном порядке. В указанных случаях договор должен быть заключен в течение 20 рабочих дней со дня вступления в силу решения антимонопольного органа или судебного акта, предусматривающего заключение договора. 

12.8.7. В случае, если участник, представивший Заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, признан Заказчиком уклонившимся от заключения договора или не предоставил обеспечение исполнения договора, если такое обеспечение было предусмотрено Документацией о запросе предложений, обеспечение Заявки на участие в Запросе предложений такому участнику не возвращается, и Комиссия вправе пересмотреть решение об итогах Запроса предложений.

12.8.8. Если договор по результатам запроса предложений среди Субъектов МСП не заключен, Заказчик вправе отменить решение об определении поставщика (исполнителя, подрядчика), принятое по результатам такой Закупки, и ограничение относительно участия Запросе предложений только Субъектов МСП, и осуществить закупку на общих основаниях.

12.8.9. Закупка признается состоявшейся со дня заключения договора.
13. Закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

13.1. Заказчик вправе размещать заказы на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) (далее - Заказ) у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) без проведения конкурентных процедур в следующих случаях:

13.1.1 В случае признания Запроса предложений/Конкурса несостоявшимися, при этом существенные условия договора должны соответствовать проекту договора,  включенного в состав Документации о закупке и на сумму, не превышающую установленную при проведении Закупки начальную (максимальную) цену договора.

13.1.2 При Закупке результатов интеллектуальной деятельности у поставщика (исполнителя, подрядчика), обладающего исключительным правом на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, удостоверенным соответствующим правоустанавливающим документом (патентом, свидетельством).

13.1.3 В случае срочной потребности в продукции, в том числе вследствие чрезвычайных событий, аварий, и использование иного способа закупки является нецелесообразным при условии, что обстоятельства, обусловившие срочность, нельзя было предвидеть;
13.1.4 При отсутствии на рынке конкуренции, так как необходимая продукция имеется в наличии только у какого-либо конкретного Поставщика или какой-либо конкретный Поставщик обладает исключительными правами в отношении данной продукции и не существует никакой разумной альтернативы или замены, в том числе в случае, если:
1) поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

2) осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

3) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

4) возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

13.1.5 Необходимо проведение дополнительной закупки и смена поставщика нецелесообразна по соображениям разумности цены, а также учитывая эффективность первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей заказчика и/или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией, услугами или работами и/или по причине стандартизации.  Положения настоящего пункта применяются только в отношении видов продукции, указанных в первоначальном договоре и при условии ограниченного объема дополнительной закупки по сравнению с первоначальными закупками (не более 30% первоначального объема, в сумме по совокупности всех дополнительных соглашений).;
13.1.6 Приобретаются услуги, связанные с проведением технического обслуживания специальной аппаратуры, аттестации и контроля защищенности объектов автоматизации, обрабатывающих информацию, содержащую сведения, составляющие государственную тайну;

13.1.7 Приобретаются услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения/гостиницы, транспортное обслуживание, обеспечение питания);

13.1.8 Приобретаются услуги по обучению, повышению квалификации работников Заказчика (семинары, конференции, дополнительное обучение); приобретаются услуги по участию работников Заказчика в различных мероприятиях, в том числе форумах, конгрессах, съездах;

13.1.9 Приобретаются услуги по организации и проведению спортивных и культурно-массовых мероприятий;

13.1.10 Приобретаются услуги по размещению материалов в средствах массовой информации и в сети Интернет;

13.1.11 Приобретаются услуги по созданию и поддержанию сайта Заказчика или информационных сайтов в интересах Заказчика;

13.1.12 Предметом закупки является приобретение индивидуально определенного имущества и (или) прав на индивидуально определенное имущество, если такое имущество и (или) права на него могут быть приобретены только у определенного лица,  которому  такое имущество принадлежит на праве собственности или ином вещном праве либо которое обладает исключительным правом распоряжения таким имуществом и (или) правами на него;

13.1.13 Приобретаются услуги по охране объектов Заказчика, обеспечения безопасности Заказчика, в том числе информационной безопасности (проектирование, поставка, внедрение, аттестация, техническая поддержка (сопровождения) программно-аппаратных комплексов);

13.1.14 Приобретаются юридические услуги, в том числе услуги нотариусов и адвокатов;

13.1.15 Приобретаются услуги по созданию видеороликов, видеофильмов, теле- радио программ; 

13.1.16 Приобретаются услуги по разработке концепций стендов для выставок и услуг по производству этих стендов; 

13.1.17  Приобретаются услуги по организации фотосессий для нужд Общества; 

13.1.18 Приобретаются услуги по осуществлению письменных и устных переводов в интересах Общества;

13.1.19 Приобретаются товары, работы, услуги у управляющей организации, которой Заказчиком на основании решения, принятого общим собранием акционеров, были переданы функции единоличного исполнительного органа, включая, но не ограничиваясь:

1) услуги по обеспечению взаимодействия Заказчика со страховщиками, оказывающими Заказчику  услуги по страхованию;

2) услуги по составлению комплекта комбинированной финансовой отчетности Заказчика в соответствии с Международными стандартами финансовой отчетности  для подготовки консолидированной отчетности;

13.1.20 Приобретаются финансовые, аудиторские услуги (включая, но не ограничиваясь, услугами по  аудиту отчетности по стандартам МСФО, комбинированной финансовой отчетности Заказчика и иных лиц для подготовки консолидированной отчетности группы компаний Заказчика, в том числе по стандартам МСФО), услуги по оценке активов и обязательств Заказчика, услуги по подготовке и составлению отчетности по стандартам МСФО и/ или в соответствии с РСБУ;

13.1.21 Приобретаются услуги международных финансовых организаций, созданных в соответствии с международными договорами, участником которых является Российская Федерация, а также международных финансовых организаций, с которыми Российская Федерация заключила международные договоры;

13.1.22 Выполнение работ в целях мобилизационной подготовки и защиты государственной тайны.

13.1.23 В случае, если Закупка осуществляется для целей непосредственного исполнения обязательств Заказчика предусмотренных заключенным Заказчиком доходным договором (договором, в котором Заказчик оказывает услуги, выполняет работы, поставляет товар и т.п.) и в котором прямо указано о необходимости осуществления такой Закупки.

13.1.24 Приобретение товаров, работ услуг в интересах третьих лиц в силу заключенного Заказчиком договора.  

13.1.25 Осуществляется закупка на оказание услуг стационарной и мобильной связи в связи с наличием у Заказчика номерной ёмкости конкретного оператора связи.

13.1.26 Осуществляется оплата членских взносов и иных обязательных платежей.

13.1.27  Приобретаются услуги по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами.

13.1.28 Приобретаются услуги по разработке рекламных концепций, изготовлению рекламной (в том числе статьи, анонсы, иная информация рекламного и информативного характера), сувенирной, полиграфической продукции и иной продукции, расходы на приобретение которой признаются  представительскими расходами.

13.1.29 Заключается договор на оказание благотворительной помощи или спонсорства и/или договор на приобретение имущества/товаров/услуг, которые будут переданы в качестве благотворительной помощи или являются предметом спонсорской помощи.
13.1.30  В иных случаях, когда Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) не противоречит законодательству РФ и признана Комиссией Заказчика более целесообразной с экономической и производственной точки зрения.

13.2 Решение о Закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) без проведения конкурентных процедур на основании вышеуказанных случаев принимается Комиссией с обязательным указанием обоснования такой закупки.

13.3 В зависимости от инициативной стороны Закупка у единственного Поставщика может осуществляться путем направления предложения о заключении договора конкретному Поставщику, либо принятия предложения о заключении договора от одного Поставщика без рассмотрения конкурирующих предложений.
14. Прочие положения

14.1. К правоотношениям, не урегулированным настоящим Положением,  применяется законодательство Российской Федерации.

14.2. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением Закупки, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками закупки своих обязательств, должны решаться в порядке, установленном действующим законодательством.

14.3. Участник закупки самостоятельно несет все расходы, связанные с участием в Закупке, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов процедуры закупки, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

14.4. С момента утверждения и размещения на Официальном сайте настоящего Положения, Положение о закупках товаров, работ, услуг для собственных нужд Открытого акционерного общества «Морской порт Санкт-Петербург», в редакции, утвержденной решением Совета директоров Общества от 20.02.2014 г. (протокол № 228) утрачивает силу.

Приложение №1 к Положению о закупках товаров, работ, услуг для собственных нужд Открытого акционерного общества «Морской порт Санкт-Петербург»

ФОРМА

декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения
к субъектам малого и среднего предпринимательства

Подтверждаем, что  

(указывается наименование участника закупки)

в соответствии со статьей 4 Федерального закона “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации” удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам  

(указывается субъект малого или среднего предпринимательства
в зависимости от критериев отнесения)

предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:

1. Адрес местонахождения (юридический адрес):  


.

2. ИНН/КПП:  
.

(№, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

3. ОГРН:  
.

4. Сведения о наличии (об отсутствии) сведений в реестре субъектов малого и среднего предпринимательства субъекта Российской Федерации (в случае ведения такого реестра органом государственной власти субъекта Российской Федерации)  


.

(наименование уполномоченного органа, дата внесения в реестр и номер в реестре)

5. Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также сведения о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности 1:

	№ п/п
	Наименование сведений 2
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1 3
	2
	3
	4
	5

	1
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов акционерных инвестиционных фондов, состав имущества закрытых паевых инвестиционных фондов, состав общего имущества инвестиционных товариществ), процентов
	не более 25
	(

	2
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, процентов
	не более 49
	(

	3
	Суммарная доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, процентов
	не более 49
	(

	4
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений указанных микропредприятия, малого предприятия или среднего предприятия) за последние 3 года, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	указывается количество человек
(за каждый год)

	
	
	до 15 – микропред​приятие
	
	

	5
	Выручка от реализации товаров, работ, услуг без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за последние 3 года, млн. рублей
	800
	2000
	указывается в млн. рублей
(за каждый год)

	
	
	120 в год – микро​предприятие
	
	

	6
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	(

	7
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	(

	8
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
(в случае участия ( наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	9
	Наличие сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестре участников программ партнерства
	да (нет)
(при наличии ( наименование заказчика ( держателя реестра участников программ партнерства)

	10
	Наличие опыта исполнения государственных, муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений либо договоров, заключенных с юридическими лицами, подпадающими под действие Федерального закона “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц”
	да (нет)
(при наличии ( количество исполненных контрактов и общая сумма)

	11
	Сведения о наличии опыта производства и поставки продукции, включенной в реестр инновационной продукции
	да (нет)

	12
	Сведения о наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства статуса лица, участвующего в реализации проекта создания и обеспечения функционирования территориально обособленного комплекса (инновационного центра “Сколково”)
	(

	13
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)

	14
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц” и Федеральным законом “О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд”
	да (нет)


(подпись)

М.П.

(фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)

1 Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пункте 4 настоящего документа, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.


2 Ограничения по суммарной доле участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, суммарной доле участия, принадлежащей одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не распространяются на хозяйственные общества, хозяйственные партнерства, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно таких хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств ( бюджетным, автономным научным учреждениям либо являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования, на юридические лица, получившие статус участника проекта в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. № 244-ФЗ “Об инновационном центре “Сколково”, на юридические лица, учредителями (участниками) которых являются юридические лица, включенные в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом от 23 августа 1996 г. № 127-ФЗ “О науке и государственной научно-технической политике”.


3 Пункты 1 – 7 являются обязательными для заполнения.
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